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Председатель Совета

________________Бабаханов С.С.

Правила формирования дела члена Некоммерческого партнерства «КубаньСтройИзыскания»

1. Общие положения

Исполнительный орган Некоммерческого партнерства «КубаньСтройИзыскания» (в дальнейшем – Партнерство) создает документальный фонд Партнерства, формируя дела по каждому члену партнерства.

2. Порядок ведения дела члена Партнерства
Дело члена Партнерства включает в себя три основных раздела:

- копии учредительных документов, включая договор страхования и страховой полис,

- копии документов, подтверждающих соответствие члена требованиям к Свидетельству о допуске,

- документы по контролю члена Партнерства.

3. Состав дела члена Партнерства

Дело члена партнерства открывается с момента подачи заявления о приеме в члены Партнерства и включает в себя следующие документы:

- опись документов

- заявление о приеме в члены партнерства по утвержденной форме,

- копия документа, подтверждающего факт внесения в соответствующий государственный реестр  записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя или юридического лица,
- копии учредительных документов индивидуального предпринимателя или юридического лица,
- копия документа подтверждающего регистрацию индивидуального предпринимателя или юридического лица в налоговом органе,
- копия паспорта руководителя предприятия или индивидуального предпринимателя (по желанию),

- оригинал полиса и договора страхования гражданской ответственности членов саморегулируемой организации, осуществляющих деятельность в сфере инженерных изысканий,
- заявление о внесении изменений в свидетельство о допуске,

- сведения о квалификации руководителей и специалистов индивидуального предпринимателя или юридического лица,
- копии дипломов о высшем и (или) средне - специальном образовании,

- копии удостоверений о повышении квалификации специалистов (если с момента окончания специалистом учебного заведения прошло более 5 лет),
- копии трудовых книжек специалистов,

- копии трудовых договоров со специалистами (если специалисты работают по совместительству),

- сведения о материально-технической базе индивидуального предпринимателя или юридического лица,

- копии свидетельств о поверке заявленных измерительных приборов,

- копии договоров аренды оборудования (если заявленное оборудование находится у индивидуального предпринимателя или юридического лица на праве аренды)

- копия аттестата аккредитации или свидетельства об оценке состояния измерений заявленной лаборатории,

- копия договора на оказание услуг заявленной лаборатории (если лаборатория не имеется в собственности у индивидуального предпринимателя или юридического лица)

- копия приказа о контроле качества выполняемых работ или о создании системы контроля качества выполняемых работ, 
- копия сертификата менеджмента качества (при наличии),
- копия приказа о назначении проверки,

- сведения индивидуального предпринимателя или юридического лица о соблюдении требований стандартов и правил саморегулирования,

- акт о проверке,

- акт утилизации (при наличии),

- копия выписки из протокола дисциплинарной комиссии (при наличии),

- копия выписки из протокола Совета о применении мер дисциплинарного    воздействия (при наличии)

- акт о восстановлении действия Свидетельства о допуска (при наличии).

4. Дополнительные положения
Дело члена Партнерства должно содержать актуальные на текущий момент документы, подтверждающие соответствие члена Партнерства, действующему Свидетельству о допуске к видам работ по инженерным изысканиям. Документы с истекшим сроком действия после предоставления новых, взамен утративших силу документов, могут быть утилизированы, за исключением копий уставных документов и полиса и договора страхования гражданской ответственности. Утилизация, утративших силу документов с истекшим сроком действия оформляется актом утилизации, который подписывается, как минимум, двумя членами Контрольной комиссии Партнерства.
